OSMANCIK KAYMAKAMLIGI

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.N.| VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin -Matbu Dilekge, -
1 . - . -Kira kontrati, 15 GUN
Vali ve Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollar .
-Tapu Belgesi.
Memurlar ve Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
) Hakkinda Kanun. (4483 Sayil1 Kanunun Dilekge 30415 GUN
Uygulanmast
Karari)
Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
3 Tiiketici Sorunlar1 Basvurusu 2-Satis Fisi 6 AY
3-Garanti Belgesi,
4-Sozlesme vb.
4 4982 sayili Bvil.gi Edinme Dilekge 15 GUN
Kanunu geregince bagvuru
5 3071 sayili Dilek¢e Kanunu geregince bagvuru Dilekge 30 GUN
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilek¢e
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatiin ash ya da Belediyeden onayl bir
6 Ticaﬁ Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici| 6rnegi 5 GUN
Izin Belgesi 3- Vergi Levhasi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programu.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz simirlari icerisinde bulunan
7 “Apostille” tasdik serhi resmi ve dzel okullar, Universiteler, Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen 1 GUN
belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki iglemi.
8 Insan Haklar1 ihlalleri Bagvurusu Dilekge 15 GUN




2911 Sayili Toplant1 ve Gosteri yiiriiytigleri
Kanunu Ile 2559 Sayili Kanununun Ek:1.
Maddesi Geregi Yapilacak Etkinlikler ile Tlgili
Islemler

1- Dilekge,
2-Program Afis Pankart Slogan Metinleri(Imzalr)
3-Onayli Karar Ornegi(Miiracat yapan tiizel kisi ise)

5 GUN

10

Dernek Kurulusu (5253
S.K.)

Dernek kuruculan tarafindan imzalanms iki adet kurulus bildirimi ve
asagida belirtilen ekleri;

1-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiiziigii,
2-Dernek kurucular arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde bu tiizel
kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin
organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,

3-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar
amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde bu tiizel kisilerin dernek
kurucusu olabilecegini gosterir I¢isleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,
4-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye’de
yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,
5-Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste

15 GUN

11

Lokal (i¢kisiz/igkili) izin
Belgesi diizenlenmes

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir;

1-Lokal ac¢ilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik
ve Iskan Miidiirliiklerinden almacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.

60 GUN




izin vermeye yetkili makama sunulacak dilekce ekinde bulunmasi
gereken evraklar;

1-Hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama
faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden
hangisinin uygulanacagi, kag kiginin gorevlendirilecegi ve yardim toplama
faaliyetinde kullanilacak makbuz miktarinin belirtildigi karar 6rnegi,

12 Yardim Toplama (2860 S.K.) 2 Kesif dzeti, 60 GUN
3-Tahmini biitce,
4-Yardim toplama komitesi iiyelerine ait 2 ser adet vesikalik fotograf,
5-Kamu gorevlilerinin ¢alistirilmasinin diistiniilmesi halinde ilgili Valilik ve
Kaymakamliklardan alinmis izin belgesi.
Kaymakamlik Resmi
13 Internet Sitesinde ilan ve 1 -Hgili Kurumun Yazi 1 GON
Duyuru Yapilmasi Talebi 2- Ilan Metni
1- Yurtdis1 Bakim Belgesi Formu
14 Yurtdis1 Bakim Belgesi 2- Niifus Kayit Ornegi 1 GUN
3- inceleme Formu (Mal Varlig1 Arastirma Formu)
15 Mubhtarlik Belgesi Talebi Dilekge 10 DK.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Yazi Isleri Miidiirliigii

Adres : Hiikiimet Konagi
Tel: 0364 611 40 01
Faks : 0 364 611 24 93
e-posta : osmancik@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Osmancik Kaymakamlig

Adres : Hiikiimet Konagi
Tel: 0364 611 40 01
Faks : 0 364 611 24 93
e-posta : osmancik@icisleri.gov.tr




